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	Приложение 3
к постановлению администрации

Курского муниципального района

Ставропольского края

от  06 марта 2012 г.  № 132


Наименование органа или организации,

направляющих межведомственный запрос

(может быть исполнен на бланке с угловым штампом)

    исх. от ____________ № ___

                                                                               Наименование органа или

                                                                               организации, в адрес которых

                                                                               направляется межведомственный

                                                                               запрос

                          МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЙ ЗАПРОС

                 О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТОВ/ИНФОРМАЦИИ 

На основании  Федерального закона от  27.07.2010  № 210-ФЗ  «Об организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»  для предоставления  государственной (муниципальной) услуги___________________
__________________________________________________________________.

 (наименование   услуги, идентификатор (реестровый  №)  государственной (муниципальной) услуги  в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций), Реестре государственных (муниципальных) услуг (функций) Ставропольского края, Реестре муниципальных услуг (функций) Ставропольского края)

прошу в срок до предоставить в наш адрес посредством__________________ __________________________________________________________________ (указывается желаемый способ получения ответа на межведомственный запрос: почтовым отправлением (с уведомлением); курьером, под расписку; с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ); иными способами (факсимильная, телеграфная связь, электронная почта с электронной цифровой подписью)
следующие документы (информацию): _________________________________
__________________________________________________________________.
 (наименование документа или сведения, необходимые для предоставления документа  и (или) информации,  установленные  административным регламентом предоставления  государственной (муниципальной)  услуги,  а также  сведения, предусмотренные  нормативными  правовыми   актами   как   необходимые   для предоставления таких документа и (или) информации)
 
Документы (информация),  необходимые  для предоставления государственной (муниципальной) услуги, предусмотрены _____________________
__________________________________________________________________

(наименование нормативного правового акта, которым установлено предоставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, и реквизиты данного нормативно-правового акта)
    Руководитель                      (подпись)                      Ф.И.О.

    Дата:

    Исп. Ф.И.О., № телефона

    (адрес электронной почты)

	
	Приложение 4

к постановлению администрации

Курского муниципального района

Ставропольского края

от  06 марта 2012 г.   № 132


СОГЛАШЕНИЕ
о межведомственном информационном  взаимодействии при  
предоставлении государственных (муниципальных) услуг

г._________






«___»__________20__ г.

__________________________________________________________________,    (наименование органа)

именуемое в  дальнейшем «Сторона 1», в лице __________________________
__________________________________________________________________,
 (должность, ФИО)

действующего  на  основании  ____________,  с  одной  стороны, и  __________________________________________________________________,                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
(наименование органа)
именуемое в дальнейшем «Сторона 2», в лице __________________________
__________________________________________________________________,

(должность, ФИО)

действующего на основании ______________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», в целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» заключили  настоящее Соглашение  о нижеследующем:
1. Предмет Соглашения

1.1. Предметом настоящего Соглашения является организация взаимодействия  Сторон по обеспечению  обмена информацией и документами, необходимыми при предоставлении государственных  (муниципальных) услуг, в  соответствии с полномочиями Сторон, установленными нормативными правовыми актами  Российской Федерации, Ставропольского края, Курского муниципального района Ставропольского края.

1.2. Настоящее Соглашение действует в рамках взаимодействия Сторон при предоставлении государственных (муниципальных услуг), в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Ставропольского края и нормативными правовыми актами Курского муниципального района Ставропольского края.
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1.3. При взаимодействии Сторон в целях реализации настоящего Соглашения документы и информация передаются в виде электронного документа, посредством электронной связи, а при невозможности передачи посредством электронной связи в  форме письменного документа, посредством почтовой связи и курьерской почты.

1.4. Стороны признают и принимают электронные документы, подписанные электронными подписями, если сертификаты ключей подписей, владельцами которых являются уполномоченные лица, подписавшие электронные документы, изготовлены с использованием сертификатов и ключей электронной подписи любого удостоверяющего центра, входящего в единую систему удостоверяющих центров Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации.

2. Цели получения информации

2.1. Целью обмена информацией и документами между Сторонами является своевременное и оперативное принятие решений по подготовке и согласованию документов при предоставлении государственных (муниципальных) услуг, а также ведения базовых информационных ресурсов в целях предоставления государственных (муниципальных) услуг, установленных правовыми актами Правительства Российской Федерации,  Ставропольского края, Курского муниципального района Ставропольского края.

2.2. Каждая из сторон использует полученную по настоящему Соглашению информацию только в рамках полномочий, установленных действующим законодательством.

2.3. Перечень документов и  информации, подлежащих предоставлению по настоящему Соглашению определяется сторонами в течение 10 (десяти) дней с момента подписания настоящего соглашения обеими сторонами и является неотъемлемой его частью.

2.4. При обмене документами Стороны руководствуются требованиями по защите информации, требованиями по информационной безопасности, а так же иными требованиями к организации документооборота, установленными законодательством Российской Федерации, Ставропольского края, нормативными правовыми актами Курского муниципального района Ставропольского края.

3. Права и обязанности Сторон

3.1. Стороны обязуются:

- назначить ответственных исполнителей, уполномоченных на решение текущих вопросов по реализации настоящего Соглашения;

- предоставлять Стороне,  направившей запрос на предоставление информации (далее – Запрашивающая сторона), документы и информацию, удостоверенные соответствующим образом;

- предоставлять запрашиваемую информацию в установленные сроки;
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- в случае изменения состава уполномоченных лиц, Сторона в течение одного рабочего  дня информирует об этом другую Сторону;

- не разглашать информацию, полученную в процессе взаимодействия без взаимного согласия, и использовать её только в целях настоящего Соглашения;

- руководствоваться порядком межведомственного информационного  взаимодействия  при предоставлении государственных (муниципальных) услуг на территории Курского района Ставропольского края.

3.2. В рамках реализации настоящего Соглашения Стороны могут заключать дополнительные  соглашения (договоры) детализирующие или уточняющие положения основного соглашения.

3.3. В случае, когда  передача информации в рамках взаимодействия Сторон осуществляется в электронном виде с использованием технических средств регионального оператора инфраструктуры электронного правительства (далее – Оператор), каждая из сторон заключает соглашение с Оператором на эксплуатацию технических средств.

4. Принципы взаимодействия Сторон Соглашения

4.1. Стороны по согласованию устанавливают порядок информационного взаимодействия:

порядок взаимодействия должен осуществляться в соответствии с требованиями к организации документооборота, установленными законодательством Российской Федерации, Ставропольского края, нормативными правовыми актами Курского муниципального района Ставропольского края;
информация предоставляется по мере возникновения необходимости в соответствии с запросом одной из Сторон.
4.2. В случае направления запроса в форме электронного документа с использованием технических средств Оператора, Стороны признают порядок взаимодействия, требования по направлению, приёму и обработки запроса, установленные Оператором.

4.3. Порядок взаимодействия, требования по направлению, приёму и обработке запроса определяются в соглашении, заключённом каждой из сторон с Оператором, в соответствии с п. 3.3. настоящего Соглашения.

5. Ответственность

5.1. Сторона несёт ответственность перед другой Стороной в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ставропольского края в случае:

1) предоставления недостоверной информации;

2) возникновения задержек в предоставлении информации свыше временных пределов, установленных  для каждой категории документов и информации;
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3) отказа от предоставления информации  и (или) документов по причинам, не предусмотренным настоящим Соглашением.

6. Заключительные положения

6.1. Настоящее Соглашение вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует бессрочно.

6.2. Дополнения и изменения настоящего Соглашения, принимаемые по предложениям Сторон, оформляются в письменной форме и становятся его неотъемлемой частью с момента их подписания Сторонами.

6.3. Настоящее Соглашение может быть расторгнуто по инициативе любой из Сторон, при этом она должна письменно уведомить другую Сторону не менее чем за три месяца до предполагаемой даты прекращения действия Соглашения.

6.4. Прекращение действия настоящего Соглашения не влияет на обязательства Сторон по заключённым в рамках реализации настоящего Соглашения договорам.

6.5. Настоящее Соглашение не предусматривает взаимных расчётов по выполненным обязательствам.

6.6. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

7. Реквизиты и подписи Сторон

	Сторона 1    

Адрес:     
___________/___________________  
            (подпись)                                 (ФИО)
М.П.  
	Сторона 2 

Адрес:
____________/__________________

              (подпись)                                   (ФИО)

М.П


